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Introduccion

Equipo BA es la plataforma digital que centraliza en un (nico espacio todas las gestiones e
informacién laboral de los trabajadores de la Ciudad.

En Equipo BA podras acceder de manera simple y segura a:
+  Recibos de sueldo.

+  Solicitud y seguimiento de licencias.

+  Tramites de Recursos Humanos.

» Informacion sobre Autoseguro

Podés acceder desde el navegador de cualquier dispositivo:
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Procedimiento

[ 1.] Hacé click en el boton “Acceder en este navegador”

Bienvenido

alanueva Plataforma del Equipo BA del
Gobiemo de la Ciudad de Buenos Aires

[2.] Ingresd con tu usuario y contrasefia de gobierno

Buenos Aires Ciudad

Iniciar sesion

E] HNo 5oy un obot

Y

]

UNIOK DOCINTES ARGERTINDS
SICCIONAL CAPITAL
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Solicitud de Licencias
[ 1.1 Como gestionar licencias médicas

[1.a] Desdeelmentprincipal,ingresaalboténamarillo “Solicitar Licencias”.

2 e Hola Leonardo! . cartaiar
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m Caneiomn

Camea o e
Avances en la modernizack

Asistencia de los servicios publicos
ey T S——— 8 scsctarvosecs OMO i
[ ——————
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[ 1. b ] Selecciona tu régimen

Selecciond el régimen
por el cual estas sokcitando una icencia
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[1.c] Elegieltipo de licencia que querés solicitar.

Docente

&Qué tipo de licencia necesitas?

[1.d] Marcalalicencia que querés solicitar.
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[1.e ] Marcalo que corresponda y segui los pasos correspondientes en cada caso:
A.Solicitud de licencia médica en caso de tener el certificado médico.

2EEEE

Observaciones

CeparasvaYs, il . {Dpcion)

Certificado
‘Yacuenia conel ceriicada s

Lovoy a casgar s arce o)

«  Fecha del certificado. Es la fecha que tiene el certificado médico. Posee una vigencia de 7 dias. Dias de certificado. Es
» la cantidad de dias que el médico indicé en el certificado. Ej: Si el profesional te indic Gnicamente horas (48 hs) de
reposo, y no dias, debés indicar 2 dias. Si el profesional te indic6 96 hs., son 4 dias.

Si tenés alguna duda sobre las horas indicadas en tu certificado médico, consulta con tu RAP, 4rea de
RH o Equipo de Conduccion.

Presiona “Continuar”.

Gantidad e cias justiicados por cortifcado
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0 RO
Selocclonar fochas
Focha dol cortificad
DMONZ028. -]
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Cantidad de dias justiscados por oetifcae

pidghdstico: Ingresa el diagnostico que se indica en el certificado médico. El sistema es predictivo e ira mostrandote
las opciones afines a lo que vas escribiendo; selecciond la opcidn que corresponda y presiona el botdn “Continuar”.

En caso de no encontrar la opcion exacta que escribié el médico en el certificado selecciona la mas parecida. Tené en
cuenta que, por ejemplo, si tu diagndstico es anginas deberas seleccionar "amigdalitis”, y no anginas de pecho.

00 : WEEEE

Diagnéstico

LA

T o om0 sy ol rabhces's o o eerndeaces
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[ 1.8 ] Datos del Médico: Carga los datos del médico que expidio el certificado —que se encuentran en
el sello- y presiona “Continuar”.

Si al cargar la matricula te aparecen, automaticamente, los datos de otro médico, el sistema te
permitira agregarlo manualmente.

000 - @
y Lugar
e | I

pautifio de reposo: si el domicilio en el que te encontras realizando el reposo no es el que esté registrado en el sistema,
podras cargarlo en el botdn “Ingresar otro domicilio de reposo”, completa el formulario y presiona “Continuar”.

1l 0000 - ©x
Domicilio de reposo
Siel
DOGS INgnesa Lo .
Domicdio Declarado
callo s utonema
o Buonos Aes 1406 O

Ingresar otro domicilio 6o renoso

Adjuntd el certificado médico en formato PDF, PNG o JPG




Instructivo | Uso de plataforma Equipo BA Pagina 10

00000 - B

Adjuntar documentos

115 corificado-medico prg. e

=

También podras adjuntar documentacion respaldatoria, de corresponder.

000000 1

Buscar aechivas on o cpasite

Cancalar solicitd /

Verifica que la informacion sea correcta y hacé clic en “Confirmar”
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Datos del médicola

THRGY NUMERD DE MATRICULA
MK 130792

NOMIRE ¥ APELLIO:
Maria Ceciia Sanchez

ESPECIALIDAD:
Cinicamddica

Informacion de contacto
CORREDELECTROMICO LABORAL:
OSA0SEETA com

TELEFONG:
SN

B0 St e o s e vt

[ 1.i] Unavez enviada, podras consultar el estado desde la misma en la seccion “Calendario” /
“Préximas Licencias”.

B. Solicitud de licencia médica en caso de no tener adn el certificado médico
Importante: Recorda que, si al momento de cargar la solicitud de licencia médica no contas con el certificado médico

correspondiente, deberas adjuntarlo dentro de las 24 hs. de iniciada la solicitud. De lo contrario, tu licencia quedara
injustificada.
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Revisd que la informacion sea la correcta

\ Ferocomtrmos cun deterds adurtar o corticacs mécicn

o s s v e st & vabgg

Informacion genaral sobre la cancia

= —
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[ 2. ] Como gestionar licencias administrativas

[2.a] Desdeelmenprincipal,ingresaalbotonamarillo“Solicitar Licencias”.

s Hola Leonardo! « Gartalera vartd
) Calndaric
5] Bonaliclos.
Canion
— i & Estisaldia
s e (©)
= Mas /

[2.b] Selecciona tu régimen

Selecciona el régimen
por el cual estas sokeitando una kcencia
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[2.c] Elegieltipo delicencia que querés solicitar.

General

&Qué tipo delicancia necesita?

Midica

Completa los datos requeridos:
+Fecha o periodo solicitado.
«Informacion adicional si el sistema lo requiere.

v a 0N
Seleccionar fechas
o Aota
WEHIRE -] L0 a
Seleccionar horario
Desda Masta
0800 @ 1100 @
Confirmar aviso

1% Ovavisoamisuperior

[2.d] Verifica que la informacion sea correcta y haceé clic en “Confirmar”,
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Seha do la solicitud,
cargarla documentacion respalciatoria

1a gostion.

Podras hacer seguimiento desde el “Buscador de licencias” aplicando los filtros correspondientes.

[ 3.1 Como descargar o visualizar el recibo de sueldo

[ 3.a ] Dirigite a la seccion “Recibos” que se encuentra en el mend de la izquierda de la pantalla o

presiona el botdn “Ver recibos”, ubicado en el banner principal.
e &

@ [El Hola Leonardo! 6& Cartelera Vaciodo

¥ Estisaldia

superior d
lacarrera
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[ 3. b ] Selecciona el afio y el mes que deseds consultar.
Hacéclic en el icono para verlo online o en la flecha para descargar el archivo en PDF.

Rectos Busear recibos
® Al 2026
Fitrar por o
Calendro |
8 Enern 2026 M Ao
e
Fitras por es:
E cartolom
Afio 2025
‘ Diciembre do 2025 Biclembre de 2026 Noviembre do 2025
ey i) s [ o [N
Octubrs 40 2025 | sepsombes s 2025 Agosto e 2025
‘ L |® & e L
i Jubia de 2025 Junio do 2025 Mayo do 2025
L FY e 4 L
| Abitdo 2025 | Marzo go 2025
|
= Mas |® & e 4

[ 4.1 Como observar la cartelera de novedades

[ 4. a] Desdela pantallaprincipal,accedéalaseccion“Cartelera” que se encuentra en el margen
superiorderecho delapantalla.

Eauivo ([N 2 "mo

() feckos 5
Hola Leonardo! - Cartelera

5 calendssc

Vol 1080
Tl ety Yapodés descargar Calendario de Licencias y Fichadas @ @ @ @
) canson unwa = v
@ 2 3 B 8 F6N | 7 M ‘et =l ey bty

B
e ey

e e Prosmo fenaco 24 de marzo Yer Calendarie
Canera ®
Avances en la modernizacién
Asistanciay , de los servicios publicos
Gestién o Denuncir Acssogun 18 SolciarLicsncia I S M o' portenos
O —————
© cptmzaia geen ey e 8 e 2
o e ot
Prm——
Carrera Bosquedas

Internas
Macanico de vehicuios
livianos
=00 M
Verbusquedas -

e
N —
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[ 4. b ] Navega por las publicaciones vigentes.

Podras encontrar:

+  Comunicaciones institucionales.

+ Novedades de Recursos Humanos.

» Informacion sobre beneficios y programas internos.
»  Convocatorias a capacitaciones o eventos.

+  Informacion interna relevante.

[E) meckes Calegorias
§ . : W v
Seviene el Callejero de Buenos Aires de TC2000, un gran festival para
= . disfrutar en la Ciudad Prushs  Camir  ADMGCABAZ
Comuridad  Formaciée
[ candon Sagtivende
Novedades  Trimites  Prusbal
AGRGCAA » Buscar articulos
Un afio del desalojo de 5 mil manteros en Flores: la zona gan
ymejoraron las ventas Ingrose o thuda a buscar
spenriony
Sepuithvmdo et
L0028 =
onGoEs o —
Mas espacios verdes en la Ciudad: el Mercado de Pulgas tendsd su propia
plaza 1020 @
\ = mas . /
\ Samt vendo J

Revisa periodicamente esta seccion para mantenerte actualizado.




